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 שליחת מסמך חשבונאי מדריך: 
 
 
 
 
 
 

 ": דוח מסמכים חשבונאיים בתפריט הראשי ושם נלחץ על " " דוחותנלחץ על " .1

 
אחד או יותר  על פי )או לעצמנו(   הקצה -ללקוח מחדש  נאתר את המסמך החשבונאי שאותו אנחנו מעוניינים לשלוח  .2

אחד  סכום העסקה, מטבע העסקה ו/או  אמצעי תשלום, ך תאריכים,  פרמטרי העסקה/המסמך )תאריך ספציפי או חתמ
 ונאיים: נקבל את התוצאה ברשימת המסמכים החשבמספר שניות ותוך   (פרטי הלקוח מ

 
" בשורת המסמך הרלוונטי תחת  שליחה הכפתור "אותו נרצה לשלוח, נלחץ על שלאחר שאיתנו את המסמך החשבונאי   .3

 ": פעולותהעמודה "
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 חשוב לדעת!
ניתן לייצר מסמכים חשבונאיים אך ורק במסופים עם  

 )מודול חשבוניות( פעיל.  שירות מסמכים חשבונאיים
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,  החשבונאי הקצה שאליה אנחנו מעוניינים לשלוח את המסמך-של לקוח דוא"ל ה כתובת את נזין בחלונית שנפתחה  .4
 : "שליחה כפתור " ולסיום נלחץ על ה

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 הערות: 

לשלוח אליה את המסמך החשבונאי או למחוק את ניתן  –ה כתובת דוא"ל בחלונית במידה ומופיע •

 "ל ולהזין כתובת או כתובות אחרות.דואכתובת ה

זמנית, באמצעות הזנת כתובות - ניתן לשלוח את המסמך החשבונאי ליותר מכתובת דוא"ל אחת בו •

 א רווחים. הדוא"ל עם פסיק ביניהן, לל


